INFORMACJE OGOLNE

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) - to aplikacja, ktéra petni role katalogu i repozytorium
elektronicznych wersji prac dyplomowych realizowanych w PW. Z kazda praca dyplomowa w
systemie przechowywane s3 powigzane z nig szczegétowe informacje, takie jak: nazwiska
promotorow Kierujgcych pracami (okreslanych w APD mianem opiekunéw prac) i recenzentdow,
stowa kluczowe, streszczenia prac oraz recenzje i oceny prac.

Proces obstugi pracy dyplomowej w APD - Zasadniczg funkcja serwisu APD jest wspomaganie
procedury sktadania prac dyplomowych i ich archiwizacji w systemie. W czynnos$ci te
zaangazowani s3: autorzy (studenci), opiekunowie pracy (promotorzy) oraz recenzenci, ktérzy
na okres$lonych etapach obstugi pracy maja obowiazek wykonania okre$lonych zadan. APD
pomaga skoordynowac i utatwia te dziatania definiujac proces obstugi prac dyplomowych i
poszczegblne etapy dziatan konieczne do poprawnego zarchiwizowana pracy dyplomowej w
systemie:

ETAP 1 - Wpisanie danych pracy dyplomowej do systemu (wykonuje: AUTOR PRACY)

W tym etapie kontrole nad procesem przejmuje autor (lub autorzy, jesli praca jest pisana przez
wiecej niz jedna osobe), ktérego zadaniem jest uzupeinienie danych pracy. Autor powinien
wybra¢ jezyk, w jakim napisano prace, a nastepnie wpisa¢ w tym jezyku tytut, stowa kluczowe
oraz streszczenie. Jezeli oryginalny jezyk pracy jest inny niz polski lub angielski, to konieczne
jest dodatkowo uzupetnienie danych pracy takze w tych jezykach. Gdy wymienione dane zostana
wprowadzone, autor pracy przechodzi do Etapu2.

ETAP 2 - Przestanie do systemu plikéw z praca (wykonuje: AUTOR PRACY)

Dodawanie pliku pracy odbywa sie przez wypetnienie formularza dla pliku danego rodzaju
(plikiem pracy moze by faktyczny plik, adres URL lub tekstowy opis miejsca fizycznego
wystepowania pracy). W APD mozna zdefiniowaé typy akceptowanych plikow oraz ich
maksymalne rozmiary. Aktualnie przyjeto ograniczenie formatu wgrywanych prac do plikéw
PDF. Po przestaniu plikéw z pracg nastepuje Etap3.

ETAP 3 - Akceptacja danych w systemie (wykonuje: PROMOTOR PRACY)

Zadaniem promotora w tym etapie jest sprawdzenie poprawnosci wprowadzonych przez autora
pracy danych i wystanych plikoéw, a nastepnie wykonanie jednej z dwéch czynnoSci: przekazanie
pracy z powrotem do poczatku wlasciwego procesu obstugi (w celu poprawienia przez studenta
danych i plikow) lub akceptacja i przejscie do Etapu4. W przypadku akceptacji danych, praca
posiadajaca zapisane pliki w systemie uzyskuje status zarchiwizowana. Po zarchiwizowaniu
pracy uruchamiany jest Etap4.

ETAP 4 - Wystawianie recenzji (wykonuja: PROMOTOR PRACY i RECENZENT)

W tym etapie do procesu wiacza sie recenzent wyznaczony do oceny pracy dyplomowe;j.
Recenzent i promotor pracy dyplomowej wprowadzaja do systemu recenzje przez wypetnienie
formularza zawierajacego zdefiniowane pytania oraz wystawiaja oceny zgodnie ze skala ocen.
Po wystawieniu obu recenzji w systemie ustawiany jest automatycznie lub przez promotora
pracy status ,Praca gotowa do obrony”.



ETAP 5 - Praca gotowa do obrony

Praca posiadajaca ten status jest zarchiwizowana oraz zrecenzowana. Recenzje sg widoczne w
systemie USOS, a dane o pracy zgromadzone w trakcie procesu sg wykorzystane do
przygotowania dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego. Po
zdefiniowaniu przez pracownikéw dziekanatu sktadu komisji egzaminacyjnej oraz daty i miejsca
obrony pracy, w APD powyzsze informacje sa dostepne dla os6b zaangazowanych w procedure
danego egzaminu dyplomowego.

15 kwietnia 2015 r.
MH v.1.0



